宁夏幼儿师范高等专科学校
圈存机操作说明

一、主要功能
1．签约，第一次使用圈存机进行银行业务操作（圈存划账或银行卡余额查询）前必须先进行签约，使校园卡与用来圈存的签约银行卡（以下简称银行卡）建立绑定关系；
2．银行卡余额查询，主要对用户银行卡余额进行查询；
3．校园卡余额查询，主要查询校园卡所剩金额；
4．校园卡充值（签约圈存划账），主要进行银行卡金额往校园卡转账操作；
5．校园卡挂失，当校园卡丢失或由于其它原因找不到时由学生自助进行挂失从而将校园卡资金冻结；
6．修改密码，为了校园卡使用安全，在持卡人第一次进行操作时请将初始密码（“000000”）进行修改，新密码为6位数字。
二、注意事项
1．在办理签约时请确认银行卡号码是以校园卡使用者本人的姓名和身份证号码在建设银行办理的银行卡的号码；
2．请务必修改并牢记校园卡密码；
3．本设备支持触摸屏操作和键盘操作，在操作设备时请爱惜使用，切勿重击屏幕或按键；
4．当操作出现系统异常或操作数据不正确请与一卡通管理中心联系处理。
三、操作步骤及方法
1．签约
（1）在主界面点签约服务
[image: ]
（2）点新办签约
[image: ]
（3）输入银行卡号码并点确定
[image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\xbqy.png]
（4）输入校园卡密码并点确定
[image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\qycx.png]
（5）出现以下提示则签约成功
[image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\cxqy.png]
2．圈存
（1）在系统主界面点金融服务
[image: ]
（2）点签约圈存划账
[image: ]
（3）输入校园卡密码并点确定
[image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\qycx.png]
（4）输入划账金额并点确定

[image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\cshz.png]
3．校园卡修改密码
校卡服务→修改密码
[image: ]
4．输入原密码、输入新密码、输入确认新密码，点确定即可
[image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\xgmm.png]
4．校园卡余额查询
校卡服务→余额查询
[image: ]
5．签约银行卡余额查询
金融服务→签约余额查询
[image: ]
输入校园卡密码并点确定
注：进行以上操作前请将校园卡放到圈存机读卡区。
6．校园卡自助挂失
校卡服务→自助挂失
[image: ]
输入学工号、输入密码，点挂失
[bookmark: _GoBack][image: E:\工作\幼师\一卡通资料\圈存机\操作说明——屏幕保护\1\Pictures\zzgs.png]
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